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Panduan LAPOR GAS

Langkah demilangkah memakai LAPOR GAS — pembukuan jualan gas warung, darimendaftar
sampaitutup kas.

. Mulai Pakai LAPOR GAS 6langkah

. Mencatat Jual Gas 7langkah

. Belum Bayar & Pelunasan 4 langkah

. Pesan, Terima Gas & Bayar Agen 5 langkah
. Uang, Pengeluaran & Tutup Kas 4 langkah
.Laporan & Bagikan 3langkah

. Anggota, PIN & Tema 3langkah

. QRIS Toko 3langkah
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Dibuat 25 Sep 2026 - gambar memakai data contoh, bukan data warung asli.



57 Mulai Pakai LAPOR GAS

Daftar warung, verifikasilewat WhatsApp, masuk, lalu siapkan harga, stok, danuang awal.

0 Daftarkan warung

Dihalaman depan tekan Daftar Baru. Isinama warung,
. e Daftarkan Warung Anda
nama pemilik, dan nomor WhatsApp pemilik — harus o aran e

nomor yang bisa mengirim WhatsApp, karena dipakai dan Fimats

untuk verifikasi dan untuk masuk. Tekan Lanjut. T e e

Nama warung

Nama pemilik

Nomor WhatsApp pemilik

Dipakai untuk masuk, dan harus nomor yang bisa
mengirim WhatsApp

Sudah punya akun? Masuk




e Buat kata sandi warung
Buat kata sandi minimal 6 huruf/angka, lalu ulangi. Kata
Ce . Daftarkan Warung Anda
sandiini dipakai semua anggota keluarga untuk A Grats. Akt steahkd verhasi
membuka warung di HP — simpan baik-baik. Tekan
Daftar.

Langkah 2 dari 2 - Kata sandi
< Ubah pilihan sebelumnya

Buat kata sandi warung

Ulangi kata sandi

Sudah punya akun? Masuk

e Kirim kode verifikasi
Setelah mendaftar muncul kode verifikasi. Tekan tombol kirim — WhatsApp terbuka
dengan pesan berisi kode ke admin LAPOR GAS. Kirim dari nomor pemilik yang
didaftarkan. Admin mencocokkan kode lalu membuka warung Anda; biasanya tidak

lama.



o Masuk ke warung

Masukkan nomor WhatsApp pemilik dan kata sandi
. . . Selamat Datang
warung. Centang Ingat warung saya di HP ini supaya Kembali
Masuk dengan nomor WhatsApp pemilik

tidak perlu mengetik kata sandi setiap membuka warungyang terdaftar.

apllkaSI- [} Nomor WhatsApp pemilik warung

+62

ﬁl Kata sandi warung

Ingat warung saya di HP ini
Tidak perlu memasukkan kata sandi setiap

kalimembiuka a

Belum punya akun? Daftarkan warung

e Pilih nama Anda
Warung Contoh

Satu akun warung dipakai bersama. Setiap kali mulai Siapayangjaga sekarang?
jaga, ketuk nama sendiri — semua catatan tercatat atas

nama yang dipilih. Pengelola memakai PIN supaya tidak °
bisa dipakaiorang lain.

Kelola
Tambah - ubah




° Pengaturan Awal (7 langkah) < PengaturanAwal

Langkah 1dari7

Pertama kali, pengelola mengisi: identitas warung,
anggota keluarga, harga gas, kontak agen, hitung stok . 11
fisik, tempat uang tunai, dan rekening QRIS. Langkah Identitas Warung
kontak agen & QRIS boleh dilewati dulu. Setelah Namawarung
Selesai, Siap Jualan, warung bisa dipakai. Warung Contoh

Alamat

JI. MelatiNo.7, RTO3/RW 05




2 Mencatat Jual Gas

0 Tekan Catat Jual Gas
Dari Beranda, tekan tombol hijau besar Catat Jual Gas.

Tombolyang samajuga ada ditab Jualan.

Empatlangkah singkat: gas & jumlah, jenis transaksi, cara bayar, pembeli — lalu simpan.

Warung Contoh Qo

6 tabung terjual hariin;

Uang diKas

|2 Rp3.019.000

hariini +Rp132.000

>
8 i
Belum Bayar
Rp 213.000

9 orang

Stok Gas
24 Tabung

& CatatJual Gas

Ch e

Tambah Stok Catat Keluar Tutup Kas

Baru pakai? Lihat panduan
Langkah demilangkah bergambar

Penjualan Terakhir Semua >
5:34WIB

Tanpanama
Rp22.000

Tabung LPG 3Kg - Sari

] 8 1] a8

Beranda Jualan Stok Laporan Lainnya




© Piih gas & jumlah tabung

Pilih jenis gas (stok isi terlihat di kartunya), lalu atur
jumlah dengantombol -/+ atau ketuk angka cepat.
Tekan Lanjut.

e Pilih jenis transaksi

Tukar Tabung = pembelimembawa tabung kosong
(paling sering). Pinjam Tabung = tabung kosong
menyusul (hama wajib). Beli Tabung Baru = gas +
tabungnya. Pilih juga Ambil Sendiri atau Diantar ke
Rumah.

LPG3Kg Bright Gas 5,5 Kg
Stokisi: 18 Stokisi: 6

Berapa tabung?

e ' 0

Tabung

1Tabung 2Tabung 3Tabung 5Tabung

& CatatJual Gas
Langkah Z dari 4 - Jenis transaksi

Jenis transaksi

0

Pinjam Beli
Tabung Tabung
Baru

Ambil Sendiri Diantar ke Rumah




0 Carabayar: Tunai & CatatjualGas

Pilih Tunai, lalu tempat uang tunainya disimpan (toples,

Langkah 3 dari 4 - Pembayaran

laci, dompet). Kalau tempat uang tunai hanya satu,

Carabayar

dipilih otomatis.
o e

Tunai Belum
Bayar

Uang tunainya disimpan di

Toples Kasir Laci Bawah

Tanggal Penjualan
25/09/2026

Ubah hanya kalau Inl catatan yang ketinggalan
(susulan).

e Cara bayar: QRIS & Catatlual Gas
Pilih QRIS — uangnya otomatis tercatat masuk

Langkah 3 dari 4 - Pembayaran

rekening, tidak mungkin masuk toples atau laci. Tekan

Tunjukkan QRIS ke Pembeli untuk menampilkan QR Carabayar
toko, dan pastikan uang sudah masuk di aplikasi bank E’ai

sebelum menyimpan.
Uang QRIS masuk ke rekening

ﬁ Otomatis masuk ke Rekening QRIS

[ #2 Tunjukkan QRIS ke Pembeli ]

Tanggal Penjualan

25/09/2026

Ubah hanya kalau ini catatan yang ketinggalan
(susulan)




° Pembeli, lalu Simpan

Ketuk nama pelanggan tetap (alamat antarikut terisi)
atau ketik nama pembeli — boleh kosong untuk pembeli
biasayang bayarlunas. Periksa total, lalu tekan Simpan.
Tanpa sinyal pun catatan tetap tersimpan dan terkirim
sendiri.

° Penjualan tercatat

Layar berhasil menampilkan ringkasan. Dari sini bisa
langsung Catat Lagi atau kembali ke Beranda. Stok dan
uang ditempatnya ikut berubah otomatis.

& Catatlual Gas I:Ilo @ e

Langkah 4 dari 4 - Pembeli
€ Ubah pilihan sebelumnya

1tabung LPG3Kg Tukar Tabung

Ambil Sendiri Tunai Toples Kasir

Siapa pembelinya?

Kang Ujang Pak Harun BuRatna

O 0 =

Mas Doni Bu Siti Cari(10)

Atau ketik nama

Total Rp 22.000

O

Penjualan Tercatat
Rp 22.000

KangUjang
Gas 1xLPG3Kg
Uang masuk ke Toples Kasir (Tunai)

Sisastokisi 18 tabung

[ Catat PenjualanLagi ]




(¢ BelumBayar & Pelunasan

Catat bontetangga, ingatkan lewat WhatsApp, dan tandailunas saat dibayar.

0 Catat sebagai Belum Bayar

Saatjual, pilih cara bayar Belum Bayar. Nama pembeli
wajib diisi; bolehisi janji bayar (besok, 3 harilagi,
minggu depan). Tidak ada uang yang masuk ke tempat
mana pun sampai dilunasi. @ (e

Tunai Belum
Bayar

& Catatlual Gas

Langkah 3 dari 4 - Pembayaran

Carabayar

Janji bayar (opsional)
dd/mm/yyyy
Besok 3 HariLagi

Minggu Depan

Tanggal Penjualan

25/09/2026

Ubah hanya kalau ini catatan yang ketinggalan

(susulan).




e Lihat siapa yang belum bayar ¢ BelumBayar

Buka Lainnya — Belum Bayar (atau tab Belum Bayar di

Jualan). Totalnya ada di atas; yang melewatijanji bayar g dbas e
diberitanda. Rp 213.000

Pak Harun Rp 21.000

x LPG 3 Kg- diambil 56 harilalu Lewat janji

Mas Doni Rp 21.000

x LPG 3 Kg- diambil 55 harilalu

Bu Ratna Rp 21.000

x LPG 3Kg- diambil 50 harilalu

Bu Ratna Rp 21.000

x LPG 3 Kg- diambil 47 hari lalu Lewat janji

Mas Doni Rp 42.000

2 x LPG 3 Kg - diambil 46 harilalu Lewat janji

Mas Doni Rp 21.000

x LPG 3Kg- diambil 34 harilalu

e Ingatkan via WhatsApp

Buka salah satu nama lalu tekan Ingatkan via WhatsApp

& Detail Belum Bayar Qo @ e

— pesan sopan berisi tanggal & jumlah sudah tersusun. Bu Aminah Bekan ey

Diambil Minggu, 20 Sep 2026
dilayani Budi

Rp 22.000

Kalau pembelitercatat sebagaipelanggan, langsung ke
nomornya.

Gas 1xLPG3Kg@Rp 22.000

Sudah 5 hari

[ 5] Ingatkan via WhatsApp ]

@& Sudah Dibayar

5 Lihat transaksi aslinya

Rincian penjualan saat bon dicatat




@ Tendaisudahdibayar

Saat pembelimembayar, tekan Sudah Dibayar. Pilih
carabayarnya dulu — Tunai (lalu toples/laci) atau QRIS
(otomatis ke rekening) — baru simpan. Catatan pindah
ke riwayat lunas.

Terima pembayaran Rp 22.000

= i

Tunai QRIS

Uang tunainya disimpan di
Toples Kasir Laci Bawah
Tanggal dibayar
25/09/2026

Ubah hanya kalau ini catatan yang ketinggalan (susulan).

& Sudah DibayarRp 22.000




® Pesan, Terima Gas & Bayar Agen

Pesan gas saat stok habis, catat gas yang datang dari agen, lunas atau utang, dan cocokkan jumlah tabung.

0 Stok habis? Pesan dari Beranda warngconton ¢ 2 (@)
Kalau satu jenis gas habis atau menipis, Beranda
menampilkan kartu Stok habis. Tekan Pesan Gas via Jumat, 255ep 2026 | @ Warung Buka
WhatsApp — pesan berisijumlah tabung yang ditukar Assalamu'alaikum, Budi
sudah terisi (agennya lebih dari satu? pilih dulu). Pesan ——
lewat telepon? Centang Sudah pesan ke agen supaya | StokLPG3Kghabis
anggotalain tahu. Saat gas datang, tekan Gas Datang?
Perbarui Stok.

pilihdari 2 agen- 50 tabung, tukar kosong

[ Gas Datang? Perbarui Stok ]

tukar 50 tabung kosong

Sudah pesan ke agen

D Lewat telepon atau datang

langsung — ketuk untuk menandai

Uang diKas

£ Rp3.019.000

hariini +Rp132.000

>
8 e
Stok Gas Belum Bayar
6 Tabung Rp 213.000

] 8 1] a8

Beranda Jualan Stok Laporan Lainnya




e Buka Terima Gas dari Agen Stok Gas

Ditab Stok, tekan Terima Gas dari Agen saat kiriman 50

18
datang. Stokisi, kosong, dan yang dipinjam warga

terlihat di atas.
Bright Gas 5’5 Kg Stokaman

Total aset tabung: 18

Isi(siap > Kosong 2 Dipinjam >
jual) warga

6 12

Cb Terima Gas dari Agen

£ 5]
Hitung Ulang Koreksi Stok Tabung
Dipinjam
Riwayat Keluar-Masuk Stok

HARI INI

I Terjual ke Kang Ujang -1isi

= LPG3Kg dicatat25/0915:48  ,1kosong

=  Terjualke pembeli =Lisi
= z - . -

] 8 0 g8

Beranda Jualan Stok Laporan Lainnya

e Isijumlah & pembayaran

Pilih agen (kontak agen yang Anda simpan sendiri), jenis

& TerimaGasdariA.. Qo @ e

Langkah 1dari 3 - Gas yang datang

gas, jumlah tabungisiyang datang dan tabung kosong
yang dibawa agen. Pilih Lunas (uang diambil dari tempat
mana) atau Utang (dibayar nanti).

Dariagen

Agen Makmur Jaya

Jenis gas

LPG 3Kg - kosong 50

Jumlah tabung isi yang datang

© -0

Tabung




a Lihat & bayar utang agen

DiLainnya — Agen, kartu Masih utang menunjukkan

& Agen

Pengisian stok & pembay...

total yang belum dibayar. Buka catatannya untuk -
menandai sudah dibayar. RPO 162 tabung

m @ Neksteael
© MesinUiang

SELASA, 22 SEP 2026

22xLPG3Kg Rp 396.000

AgenMakmur Jaya Lunas

JUMAT, 18 SEP 2026

o 5 x Bright Gas5,5.. Rp440.000

Agen Makmur Jaya Lunas

29 xLPG3Kg Rp522.000

Agen Makmur Jaya Lunas

SENIN, 14 SEP 2026

e Cocokkan jumlah tabung

Kapan saja, hitung tabung diwarung lalu buka Stok —
Hitung Ulang: ketik jumlah tabungisi & kosongyang ada
(atau pakai -/ +). Selisih dengan catatanlangsung

€ Hitung Ulang Stok Qo @ e

LPG3 K
terlihat dan tercatat sebagai koreksi — catatanlama -

Tabung isi
tidak dihapus. Ada tabung bocor atau hilang? Pakai i caiatan: 18

Koreksi Stok dengan alasannya. Tabung kosong

Dicatatan: 50

Bright Gas 5,5 Kg

Tabung isi
Dicatatan: 6

Tabung kosong
Dicatatan: 12

Catatan (opsional)

rang sedang dibawa wargajangan dihitung di sini
t di Tabung Dipinjarm

@ Simpan Hitungan




> Uang, Pengeluaran & Tutup Kas

Lihat uang ditiap tempat, catat pengeluaran, pindahkan uang, dan cocokkan uang tiap malam.

0 Posisi uang & PosisilUang
Lainnya — Posisi Uang menunjukkan uang di tiap
tempat: toples & laci (tunai) dan rekening (QRIS). e
Angkanya dihitung dari semua catatan — bukan diketik Rp3.019.000
ulang.

C}’ Toples Kasir C? Laci Bawah
Rp -424.000 Rp 550.000

Hariini +Rp132.000 Hariini+Rp O

it Rekening QRIS

Rp 2.893.000

Harlini +Rp O

«* PindahUang

Riwayat Pindah Uang

_, ToplesKasir —+Laci.. Rp50.000
g

215ep 2024 -Bud

2 Toples Kasir — Laci.. Rp50.000

s Toples Kasir —Laci.. Rp50.000
7Sep 2026 - Budi




9 Pindah uang

Mau setor tunai ke rekening atau memindahkan isilaci
ke toples? Tekan Pindah Uang, pilih darimana ke mana
danjumlahnya. Riwayatnya tersimpan.

Pindah Uang

Dari Ke
Toples Kasir - LaciBawah

Jumlah uang

0

Keterangan (opsional)
mis. setor ke dompet Ummi
Tanggal Kejadian

25/09/2026

Ubah hanya kalau ini catatan yang ketinggalan (susulan).

«* Pindahkan

o Catat pengeluaran & CatatPengeluaran Qo e
Bensin, listrik, plastik, dan belanja warung lain: Beranda

Langkah1dari 3 - Jumlahuang

— Catat Keluar. Isijumlah, keperluan, dan uang diambil

Berapauang yang keluar?

0

darimana.

5.000 10.000 20.000

50.000 100.000




° Tutup kas tiap malam ¢ Tutupkas

5Sep 2026

Beranda — Tutup Kas: untuk tiap tempat uang tunai,

hitung uangnya lalu ketik; untuk rekening, lihat saldonya
diaplikasi bank. Selisih langsung terlihat. Setelah O Topleskaslr  Hatil+Ro132000
ditutup, angka hariitu dikunci. e o 424.009

— Langkah 1dari 4 - Toples Kasir

Uang yang dihitung

Pas, sama dengan catatan

[ ® Riwayat tutup kas 14 hari ]




i Laporan & Bagikan

Lihat untung harian sampai tahunan, pilih rentang sendiri, dan kirim laporan lewat WhatsApp.

0 Pilih jenis laporan O L0 2 @

Tab Laporan: pilih Harian, Mingguan, Bulanan, atau
Tahunan. Tombol <> menggeser ke periode il e @ i
sebelum/sesudahnya.

< September2026 £ Rentang

Perkiraanuntung bersih

Rp 485.000

Omzet

Rp4.662.000

Terjual Pengeluaran

167 tabung Rp 261.000

Penjualan per hari

1234567 8 910112131415161718192021222524252627262950

2 i}
= = = B8

Beranda Jualan Stok Laporan Lainnya




9 Rentang tanggal sendiri

Tekan Rentang untuk pilihan cepat (7 hari, 30 hari, bulan
lalu...) atau pilih tanggal dari-sampai sendiri.

Pilih periode

7 hariterakhir 30 hari terakhir
Bulanlalu 3 bulan terakhir

Tahunlalu

Dari Sampal

25/09/2026 25/09/2026

E Tampilkan Rentang

Atau lihat satu hari tertentu

25/09/2026

B LihatHariltu

o Kirim ke WhatsApp / simpan PDF
DariLaporan tekan Bagikan: nota ringkas siap dikirim
lewat WhatsApp, dibagikan ke aplikasilain, atau Warung Contoh
disimpan sebagai PDF. S 167 tabung

& Bagikan Laporan

Omzet Rp4.662.000
Modal gas Rp 3.916.000
Pengeluaran Rp 261.000
Untung bersih Rp 485.000

Belum bayar
Kang Ujang Rp 22.000

Pak Harun Rp 22.000

BuAminah Rp 22.000

Dibuat 25/09/2024 15:49 WIB oleh Budi - LAPOR GAS

=) Kirim ke WhatsApp

{‘( Bagikanlainnyaj ( Simpan PDF J




= Anggota, PIN & Tema

Gantian jaga dengan nama sendiri, atur siapa pengelola, dan pilih warna aplikasi.

0 Ganti pengguna saat gantian jaga

Ketuk lingkaran nama dikanan atas — Ganti Pengguna,
lalu pilihnama yang sedang jaga.

Budi
Pengelola - Warung Contoh

( @ Ganti Pengguna

3 Pengaturan

[—’ Keluar dari Warung

[ Tutup




9 Tambah atau atur anggota

Pengaturan — Anggota & PIN: tambah anggota, ganti o o .
'engelolaboleh hapus, ubahharga, tutup kas. Penjual
nama, jadikan Pengelola (boleh hapus catatan, ubah e s e

harga, tutup kas), atau pasang PIN. o o o

Budi Sari Rudi
& Pengelola Penjual Penjual

o.

Nisa
Penjual

< Anggota &PIN

Tambah

Ketuk nama untuk ganti nama, jadikan Pengelola, atur PIN
atau hapus.

e Tema warna milik sendiri
Pengaturan — Tema Warna: pilih salah satu warna, atau
ketuk Warna sendiri lalu geser untuk memilih warna
bebas — layarlangsung berubah, tekan Pakai Warna Ini

untuk menyimpan. Tiap anggota punya warnanya
sendiri; ikut berganti saat Ganti Pengguna.

TemaWarna

Pilih warna aplikasi untuk Budl. Tiap anggota punya tema
sendiri — ikut berganti saat Ganti Pengguna

€

' Biru ' Toska
' Ungu ' Oranye
' Merah Jambu . Warna sendiri




= QRIS Toko

Simpan gambar QRIS warung supaya pembeli bisa langsung scan dari HP Anda.

€@ 5ukaqrisToko
Pengaturan — QRIS Toko (khusus pengelola). &P bua & Ganti

Pengelola - Warung Contoh

€ Pengaturan

Q

Aplikasi diHP Pengingat

Pasang ke layarutama Jam17 & 20 di HP ini

@ o

Tema Warna Harga Gas

Hijau - milik Anda Hargajual & modsl

o B
gz
TempatUang QRIS Toko

Tunai & rekening Untuk pembeliscan

o B8
Identitas Warung

Nama, alamat, stok
menipis

Agen
Nama & WhatsApp agen

C= 2
Akun Masuk Anggota & PIN
Nomor WA & kata sand Siapasajayang jaga

Co b

Perangkat Pengaturan Awal

HP yang tersimpan 7 langkah dari awal




e Unggah gambar QRIS € QRISToko

Tekan kotak Pilih gambar QRIS, ambil foto/gambar BL & "=
QRIS daribank atau e-wallet Anda (PNG/JPG, maks 2 o : .“:.
EEEE EEE_ EE
MB), lalu Simpan QRIS. Bisa diganti atau dihapus kapan o " en""Eumm =
saja.

ke pembel saat memilih QRIS di Jual Gas

Ganti gambar QRIS

PNG, JPG, atau WebP - maks 2MB

& SimpanQRIS

I Hapus QRIS

reatat masuk ke Rekening QRIS

e Tunjukkan saat pembeli bayar

Saat Jual —» QRIS, tekan Tunjukkan QRIS ke Pembeli: QR
tampil besaruntuk discan. Uangnya tercatat masuk

rekening QRlS Anda. Carabayar
o)

Tunai

& Catatlual Gas

Langkah 3 dari 4 - Pembayaran

Uang QRIS masuk ke rekening

ﬁ Otomatis masuk ke Rekening QRIS

[ #2 Tunjukkan QRIS ke Pembeli J

Tanggal Penjualan
25/09/2026

Ubah hanya kalau ini catatan yang ketinggalan
(susulan)




